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Start KSeF w modutach stacjonarnych programu Mieszczanin:
System tatwej Obstugi Nieruchomosci (StONie)
oraz Fakturowanie Sprzedazy

Stacjonarne moduty programu Mieszczanin, tj. System tatwej Obstugi Nieruchomosci oraz
Fakturowanie Sprzedazy od 2 lutego 2026 roku pozwolg wystac faktury do KSeF.

e Pobierz aktualizacje programu Mieszczanin z 28 stycznia 2026 roku. Jesli nie wiesz, jak
zaktualizowac system, kliknij w link:
https://www.szkolenia.mieszczanin.pl/mod/page/view.php?id=254

e Po pobraniu aktualizacji wytacz modut Centrala. Nastepnie zalecane jest ponowne
uruchomienie komputera. Kolejnym krokiem jest ponowne uruchomienie Centrali. Upewnij
sie, ze masz wersje 25.00B lub nowszg (sprawdzisz to klikajgc na Pomoc - O programie).

e Upewnij sie, ze w module Centrala masz wigczong automatyczng, codzienng archiwizacje
bazy danych — to warunek konieczny do wysytania e-faktur do KSeF. Pamietaj tez
o zapisywaniu kopii w bezpiecznym miejscu. Reczne odtworzenie bazy danych nie bedzie
juz mozliwe — w razie potrzeby jej przywrdcenie bedzie realizowane przez pracownikow
firmy Mieszczanin.
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e Jesli wygenerowates juz certyfikat KSeF, wgraj go do modutu StONie lub Fakturowanie
Sprzedazy. Jesli masz oba moduty, mozesz wybraé¢ dowolny z nich.

W wybranym module przejdz do miejsca obstugi certyfikatow:

¢ Katalogi - Definicje - Ksiegowos$¢ (StONie)

¢ lub Katalogi - Definicje - KSeF,

a nastepnie dodaj nowy certyfikat. Szczegétowg instrukcje znajdziesz w dokumentacji
programu (plik pomocy dostepny w menu Pomoc).

e Jesli nie wygenerowates wczesniej certyfikatu, nalezy tego dokonac po 1 lutego 2026 roku,
kiedy to Ministerstwo Finanséw udostepni te mozliwos¢ w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

e Ustaw date startu z KSeF. Integracja rusza zawsze od pierwszego dnia danego miesigca.
warunkiem aktywacji w modutach StONie i Fakturowanie Sprzedazy jest brak
jakichkolwiek naliczen i faktur w miesigcu rozpoczecia oraz w okresach pdzniejszych,
w ktérych zamierzasz wysytaé faktury do KSeF.

¢ W module SEtONie mozesz ustawic date integracji w trzech miejscach:
— Katalogi - Wspodlnoty - Wybrana wspdlnota
— Katalogi - Zasoby czynszowe - Zakfadka ,Wtasciciele zasobu” - Wybrany
wtasciciel
— Katalogi - Wspotwitasnosci - Zaktadka ,Wspdtwtasciciele” - Wybrany wtasciciel

Aby ustawic date integracji: wybierz wspdlnote lub wtasciciela, kliknij prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz ,,Ustaw date integracji sprzedawcy
z KSeF”. Pojawi sie okno ,Ustawienie daty integracji ptatnika z KSeF”, gdzie mozesz
zdecydowac o dacie rozpoczecia integracji z KSeF oraz o tym, czy ma ona dotyczy¢ tylko
jednego ptatnika, czy wielu.
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¢ W module Fakturowanie Sprzedazy ustawisz date integracji w: Katalogi - Sprzedawca

W oknie sprzedawcédw pojawi sie nowa kolumna , Integracja z KSeF”. Aby ustawi¢ integracje:
wybierz sprzedawce, kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz z menu kontekstowego
»,Ustaw date integracji sprzedawcy z KSeF”. Pojawi sie okno ,Ustawienie daty integracji
ptatnika z KSeF”, gdzie mozesz zdecydowac o dacie rozpoczecia integracji z KSeF oraz o tym,
czy ma ona dotyczyc tylko jednego ptatnika, czy wielu.
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e Po ustawieniu daty integracji przypisz dokumentom, ktére chcesz wystaé do KSeF, role
»Dokument przekazywany do KSeF”. Szczegétowe instrukcje, jak to zrobi¢ w modutach
StONie i Fakturowanie Sprzedazy, znajdziesz w nich w zaktadce Pomoc.

e To wszystko, od tej pory mozesz wysytac faktury do KSeF z modutéw StONie lub
Fakturowanie Sprzedazy.
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